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Hanpagisiennocts KaipoBblil M IPABOBOI CEPBHUC B 0TPACIH

1. Heau usyvyeHus AUCHUNIUHBI

MOJTYYCHHUE CTYIEHTAMHU TEOPETUUYECKUX 3HAHMM O JOKYMEHTHPOBAHUU JIEATEILHOCTH COBPEMEHHOIO
NPEANpPUITHS U OpraHu3andu padoThl C JOKYMEHTaMH B COOTBETCTBUHM C TpeOOBaHUSIMU
JEHCTBYIOIIUX 3aKOHOJATEIBHBIX U APYTUX HOPMATUBHBIX aKTOB.

2. MecTo JUCHMIUIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOH mnpodeccHoHAIbHOI 00pa3oBaTebHOM
NporpamMmbl

Huctunnuna «JlokyMeHTalIMOHHOE OOeclieuyeHne CEPBUCHOM  JCSATENBHOCTU» OTHOCUTCA K
JTUCIUTIIINHAM B 0053aT€JIbHON YacTH.

3. Pe3yabTaThl OCBOEHHMS IHCHUILUIMHBI: (pOPMHUPYyeMble KOMIETEHIMH M HHIUKATOPBI HX

JOCTHIKCHUHA
Kox n HanmenoBanue
Kon u HanmeHoBaHMe
KOMIICTEHIIHH HHIUKATOpa JOCTHIKCHUA KO)I 1 HAaMMEHOBAHHUEC pE3yiibTaTa o6yquI/m Mo JUCHUIIIIMHE
komnerenumu (MJIK)
3HaTh:
OIIK-2.5. 31. TpeboBaHMS K COCTABICHHIO X O OPMIICHHUIO
obOpMIIATH M TPOBEPATH | YHNPABICHYECKOMW JOKYMEHTALUH, & TAKKE OCHOBHEIE
OPaBWILHOCTH  O(OPMIICHHS | NOHATHS: LIEJH, 3a1a44 U IPUHIMIBI JOKYMEHTAllHOHHOIO
JOKYMEHTalluH B| o0ecneyeHus ynpasieHHs
COOTBETCTBHH c| Ymers:
YCTaHOBJICHHBIMH V1. IIpoBoauts 06pabOTKy JOKYMEHTOB C UCIIOJIIb30BaHHEM
TpeboBanusiMu, B T. 4.| COJ
UCHONB3Ysl MH(pOpManUoOHHbIE | BrageTs:
TEXHOJIOTUH B1. HaBblkamMu opraHu3aniy ¥ KOHTPOIIS 33 COOMIOICHUEM
OIIK-2 Criocoben Tpe6oBaHMii IpH 0)OPMIIEHHH TOKYMEHTAIIHH,
OCYILECTBIISITH OCHOBHBIE 3HaTh:
byrKim _ YTpaBJICHHA 32. OpraHusaluio JJOKyMEHTo000poTa: preM, 00padoTKy,
CCpBHCHON OIIK-2. 6. PErucTpanuio, KOHTPOIb, XPaHEHHE TIOKyMEHTOB,
ACATCIBHOCTBIO OPraHH30BBIBATH HOMEHKJIATypy AeN; CXeMBbl (PYHKIMOHAJIBHBIX B3aHMOCBA3EH
JOKYMEHTO000pOT U cxempl | MEKIY IOAPA3NCICHUAMA
(hyHKIIMOHATHHBIX Ymers:
B3aMMOCBsI3eil MEX LY Y2. OpranuzoBatb JOKyMEHTOOOOPOT C yIETOM
TOpa3/IeICHHSAMH, (hyHKIIMOHATHHBIX B3aMMOCBS3EH: TIpHeM, 00paboTKy,
TIPOBO/IHTE PETHCTpAIHIO, KOHTPOIIb, XPaHEHUE JJOKYMEHTOB,
ABTOMAaTU3UPOBAaHHYIO HOMCHKJIATYPY €1
00paboTKy JOKYMEHTOB Brnaners:
B2. HaBbikamu HCHONB30BaHUs HH()OPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHH 3JICKTPOHHOT'O IOKYMEHTO000pOTa

4. O6masi TpyA0eMKOCTh AUCHUILIHHBI
cocTaBJIseT 3 3ayeTHbIX eaquHullel, 108 gacos

(5. dopma npoMesKyTOYHOI aTTecTalyu
o B G - v
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