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Аннотация 

Данные методические рекомендации содержат рекомендации и 

требования к выполнению курсовой работы бакалавров по дисциплине 

«Экономика предприятий стройиндустрии». В процессе выполнения 

курсовой работы обучающийся систематизирует знания, полученные при 

изучении теоретической части курса, и приобретает практические навыки 

определения потребности в ресурсах и калькулирования себестоимости 

единицы продукции, использования методов распределения косвенных 

расходов, анализа затрат на производство, а также навыков 

самостоятельной работы по проведению экономических расчетов. 
 

 

.
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Курсовая работа является важным элементом учебного процесса для 

обучающихся, в которой отражены элементы самостоятельного научного 

исследования и доведение приобретённых теоретических знаний до 

практического применения.  

При написании курсовой работы у обучающегося развиваются 

навыки, связанные с формулированием темы исследования, сбором 

соответствующего материала с использованием научной литературы и 

иных источников, а также сортировкой и логической систематизацией 

собранной информации. Важным аспектом является умение писать ясный 

и структурированный текст с соблюдением общепринятых стандартов 

оформления. 

Курсовая работа способствует развитию умений, связанных с 

поиском и осмыслением информации, выходящей за рамки обязательной 

литературы. В процессе выполнения работы обучающиеся учатся 

анализировать источники и корректно представлять результаты 

проведенных исследований. 

Для успешного и качественного выполнения курсовой работы 

необходимо: 

 уметь четко сформулировать тему, определять проблемы, цели и 

задачи исследования; 

 обладать глубокими знаниями в области специальных и 

общепрофессиональных дисциплин, которые будут полезны в решении 

задач курсовой работы; 

 владеть методами научного анализа, включая системный подход, 

а также знать методы оценки экономической и социальной эффективности, 

и применять их на практике; 

 иметь информационно-библиотечную компетентность: свободно 

ориентироваться в выборе различных информационных источников и 

уметь работать как с основной, так и со специальной литературой; 

 уметь логично и обоснованно формулировать теоретические и 

практические рекомендации, разрабатывать проекты, а также обобщать 

результаты анализа деятельности различных организаций; 

 квалифицированно оформлять графические и табличные 

материалы, которые иллюстрируют содержание работы. 

 

Руководство по выполнению курсовой работы 

Цель выполнения курсовой работы – проверка и оценка полученных 

обучающимся теоретических знаний и практических навыков. 

Курсовая работа является важным этапом обучения обучающегося, 

способствующим формированию навыков самостоятельного научного и 

практического подхода к освоению учебного материала. Кроме того, 
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курсовая работа позволяет осуществить контроль за самостоятельной 

работой обучающегося и оценить подготовленность будущего выпускника. 

Курсовые работы должны отвечать квалификационным требованиям 

по содержанию и оформлению. Обучающийся лично отвечает за качество 

и оформление курсовой работы. Курсовая работа представляется на 

рецензирование в письменном виде с последующей ее устной защитой и 

оценкой. 

На первом занятии с преподавателем обучающийся знакомится с 

методикой написания курсовой работы, правилами ее оформления, 

демонстрируя наглядные материалы с видами библиографического 

описания, образцами цитирования, способами включения ссылок на 

источники. 

 

Основные этапы выполнения курсовой работы 

Примерная схема, отражающая последовательные этапы подготовки 

курсовой работы и их распределение в соответствии с календарным 

планом учебного процесса: 

- выбор темы курсовой работы, ее согласование с научным 

руководителем, включение в приказ; 

- отбор и фиксация научных источников; 

- систематизация отобранных материалов и их анализ; 

- составление рабочего плана выполнения курсовой работы; 

- оформление вводной части, изложение научных материалов 

основной части исследования; 

- работа над итоговыми выводами и библиографическим аппаратом; 

- редактирование рукописи курсовой работы; 

- передача курсовой работы научному руководителю; 

- доработка в соответствии с замечаниями научного руководителя; 

- защита курсовой работы. 

Курсовая работа должна соответствовать всем критериям научного 

исследования, содержать элементы новизны, включает и некоторые 

квалификационные характеристики. Прежде всего, иметь четкую 

структуру и быть оформленным в соответствии с правилами, принятыми 

для научной рукописи. 

Для эффективности этого занятия обучающийся предварительно 

должен получить перечень тем и список рекомендуемой литературы, 

внимательно изучить полученные материалы, выделить и записать 

вопросы, требующие пояснения преподавателя, ориентировочно наметить 

тему, составить проект рабочего плана работы. 

В процессе выполнения курсовой работы обучающийся должен 

сформировать следующие компетенции (таблица 1). 
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Таблица №1 

Компетенции, 

сформированные в результате выполнения курсовой работы 

Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции (ИДК) 

Код и наименование результата 

обучения по дисциплине 

УК-9 Способен 

принимать 

обоснованные 

экономические 

решения в 

различных областях 

жизнедеятельности 

УК-9.1. Понимает основные 

законы и закономерности 

функционирования 

экономики, необходимые для 

решения профессиональных 

задач 

Знать (З1): ключевые 

экономические понятия и 

закономерности 

функционирования предприятий 

стройиндустрии  

Уметь (У1): анализировать 

экономические показатели 

деятельности предприятий 

стройиндустрии 

Владеть (В1): навыками поиска, 

использования и анализа 

экономической информации 

УК-9.2. Применяет 

экономические знания при 

выполнении практических 

задач 

Знать (З2): сущность и основы 

планирования потребности в 

ресурсах предприятий 

стройиндустрии 

Уметь (У2): применять методы 

планирования ресурсов и для 

оптимизации производственного 

процесса. 

Владеть (В2): навыками 

экономического анализа для оценки 

эффективности использования 

ресурсов предприятий 

стройиндустрии  

УК-9.3. Использует 

основные положения и 

методы экономических наук 

при решении 

профессиональных задач 

Знать (З3): факторы, влияющие на 

эффективность использования 

производственных мощностей 

предприятия 

Уметь (У3): анализировать и 

оценивать производственную 

мощность предприятий 

стройиндустрии 

Владеть (В3): навыками выявления 

резервы повышения 

производственных мощностей. 

ПКС-4 Способен 

осуществлять 

планирование, учет, 

анализ потребности 

строительного 

производства в 

трудовых, 

ПКС-4.1 Формирует 

комплект тендерной 

документации и 

коммерческое предложение 

для участия строительной 

организации в конкурсных 

процедурах, обосновывая 

Знать (З4): экономические 

особенности предприятий 

стройиндустрии, влияющие на 

ценообразование и формирование 

себестоимости 

Уметь (У4): использовать методы 

калькуляции себестоимости и 
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Код и наименование 

компетенции 

Код и наименование 

индикатора достижения 

компетенции (ИДК) 

Код и наименование результата 

обучения по дисциплине 

материально-

технических и 

финансовых 

ресурсах и 

участвовать в 

закупочной 

деятельности 

ценовые параметры с учётом 

экономических особенностей 

отрасли и требований 

закупочной деятельности 

формирования цен 

 

Владеть (В4): навыками анализа 

структуры затрат и выявления 

резервов для их оптимизации 

ПКС-4.2 Разрабатывает 

экономические разделы 

договоров строительного 

подряда, оценивает 

финансовые риски при 

взаимодействии с 

контрагентами и формирует 

условия закупок с учётом 

экономических и правовых 

аспектов деятельности 

строительной организации. 

Знать (З5): особенности оценки 

инвестиционных решений 

предприятий стройиндустрии 

Уметь (У5): анализ 

инвестиционные решений 

предприятий стройиндустрии 

Владеть (В5): навыками оценки 

эффективности инвестиционных 

решений 

ПКС – 4.3 Осуществляет 

контроль за соблюдением 

сметных и бюджетных 

лимитов при проведении 

закупок материально-

технических ресурсов, 

анализируя экономическую 

эффективность и 

соответствие экологическим 

стандартам 

Знать (З6): средства и методы 

управления материально-

техническими и финансовыми 

ресурсами  

Уметь (У6): применять плановые 

показатели для учета и контроля 

использования материально-

технических и финансовых 

ресурсов 

Владеть (В6): навыками контроля 

материально-технических и 

финансовых ресурсов в 

деятельности предприятий 

стройиндустрии 

ПКС-4.6 Анализирует 

динамику технико-

экономических показателей 

строительного производства, 

выявляет факторы, 

влияющие на эффективность 

использования 

производственных 

мощностей, и оценивает 

влияние нормирования 

ресурсов и планирования на 

достижение целевых 

показателей 

Знать (З7): системы 

экономических и технико-

экономических показателей 

деятельности предприятий 

стройиндустрии 

Уметь (У7): анализировать 

экономические и технико-

экономические показатели 

деятельности предприятий 

стройиндустрии 

Владеть (В7): навыками 

интерпретации экономических 

показателей и выявления резервов 

повышения эффективности 

предприятий стройиндустрии 
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Тематика курсовой работы дисциплины  

 

Учебным планом предусмотрено выполнение курсовой работы на 

тему: «Калькулирование себестоимости единицы продукции». 

В курсовой работе обучающийся определяет потребность в ресурсах и 

осуществляет калькулирование себестоимости единицы продукции с 

использованием методов распределения косвенных расходов, а также 

анализирует затраты на ее производство. 

Объем курсовой работы обучающегося должен быть не более 60 

страниц печатного текста (не включая список использованных источников 

и приложения). 

Степень оригинальности авторского текста при проверке в системе 

«Антиплагиат» должен составлять: 50% и выше для обучающихся очной 

формы обучения. 

 

Критерии оценки курсовой работы 

Итоговая оценка выполнения и защиты курсовой работы 

определяется как сумма баллов по следующим критериям (см. таблицу 2). 

 

Таблица № 2 

Оценка выполнения и защиты курсовой работы 
№ 
п/п 

Виды мероприятий в рамках текущего контроля 
Количество 

баллов 

1 текущая аттестация 

1 I раздел:  Расчет инвестиций в организацию производства 0-20 

ИТОГО за первую текущую аттестацию 0…20 

 2 текущая аттестация  

2 II раздел: Расчет себестоимости и отпускной цены продукции 0…40 

ИТОГО за вторую текущую аттестацию 0…40 

 3 текущая аттестация  

3 III раздел: Расчет технико-экономических показателей производства 0…20 

4 Защита курсовой работы 0…20 

ИТОГО за третью текущую аттестацию 0-40 

ВСЕГО 100 

 

При защите курсовой работы обучающемуся необходимо пояснить 

ход выполнения представленных разделов, дать обоснование и экономиче-

скую оценку всем представленным в работе расчетам. 
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2. СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 

Перед выполнением курсовой работы необходимо разработать 

подробный план, выделить основные структурные компоненты (главы, 

параграфы) и определить их название. 

Содержание работы составляется с таким расчетом, чтобы в 

достаточной мере отразить логику исследования и раскрыть тему. Рабочий 

план курсовой работы должен быть согласован с научным руководителем. 

В процессе написания работы план может корректироваться или 

уточняться. 

Содержание работы включает введение, 4 главы, разбитые на 2-3 

параграфа, заключение, список использованной литературы, приложения. 

Типовая структура курсовой работы должна включать: 

1. Титульный лист; 

2. Содержание; 

3. Введение;  

4. Основная часть (с разбивкой на разделы); 

5. Заключение; 

6. Список литературы; 

7. Приложения.  

Титульный лист (с лат. Titulu - «надпись, заглавие») - начальная 

страница, на которой размещаются её основные выходные сведения: 

наименование университета, тема курсовой работы, фамилии и инициалы 

обучающегося и научного руководителя, место и год издания. 

Содержание – развернутый план с указанием глав, параграфов и 

страниц. 

Во введение обосновывается: 

Актуальность выбранной темы – это обоснование важности 

исследуемой проблемы. Оно включает в себя следующее: аргументацию 

необходимости изучения данной темы с позиции современной теории и 

практики, раскрытие степени изученности проблемы в теоретическом и 

практическом аспекте, необходимость выработки практических 

рекомендаций. 

Степень разработанности выбранной темы – дается краткий 

информационно-аналитический обзор нормативно-правовой базы и 

основных документов, научно-теоретических работ и публикаций, 

практических рекомендаций и опыта по данной теме. Литературный обзор 

должен осуществляться в определенной логической последовательности. 

Объект курсовой работы – потребность ресурсов для изготовления 

единицы продукции предприятия строительной индустрии в соответствии 

с индивидуальным заданием обучающемуся. 

Предмет курсовой работы процесс калькулирования себестоимости 

единицы продукции предприятия строительной индустрии.  
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Цель курсовой работы – результат, которого хочет достичь в своей 

работе обучающийся. Она характеризует основной замысел при разработке 

и написании. 

Основные задачи курсовой работы – формулируются на основе цели 

в виде перечислений: 

- изучить…, 

- описать…,  

- уточнить и дополнить понимание…, 

- выявить…, 

- систематизировать…, 

- разработать…,  

- предложить…, 

- обобщить…, 

- проанализировать… и т.д. 

Формулировки задач имеют важное значение, так как они 

определяют содержание работы. Количество задач может определяться 

главами и параграфами.  

Эмпирическая база исследования - это основные методы, которые 

были использованы при проведении исследования, практическая сфера, 

где преимущественно проводилось исследование, инструментарий, 

посредством которого обеспечено решение основных задач и достижение 

цели курсовой работы. Здесь же дается характеристика источников 

получения информации – опросных групп, объектов наблюдения, 

архивных материалов и пр.  

Практическая значимость исследуемой проблемы – показывает, 

какое значение могут иметь те результаты, которые получены в ходе 

работы, и где они, возможно, получат применение или уже используются 

на практике. 

Основная часть курсовой работы 
Работа направлена на формирование навыков калькулирования 

себестоимости единицы продукции предприятий стройиндустрии. 

При написании курсовой работы обучающемуся необходимо выпол-

нить следующие разделы: 

1) Расчет инвестиций в организацию производства. 

Под инвестициями понимают любое имущество и иные объекты граждан-

ских прав, принадлежащие инвестору на праве собственности или ином за-

конном основании, позволяющем ему распоряжаться такими объектами в 

целях получения прибыли (доходов) и (или) достижения иного значимого 

результата либо в иных целях, не связанных с личным, семейным, домаш-

ним и иным подобным использованием. 

Вложения инвестиций в основной капитал – капитальные вложения, 

направленные на создание новых, техническое перевооружение старых, 

реконструкцию расширение действующих основных фондов. 
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Для начала производства необходимо вложить инвестиции в созда-

ние основных фондов (зданий, сооружений, оборудования, машины и т.д.) 

и создание первоначального оборотного капитала (запасы на складах сы-

рья, материалов, комплектующих и т.д.). 

Таким образом, при выполнении 1 раздела необходимо определить 

общие (суммарные) капитальные вложения, включающие: 

- капитальные вложения на приобретение, доставку и монтаж обору-

дования; 

- капитальные вложения в строительную часть формовочного цеха, 

- капитальные вложения в строительство специальных технологиче-

ских сооружений,  

- капитальные вложения в обслуживающие и вспомогательные про-

изводства, руб;  

- капитальные вложения в создание первоначального оборотного ка-

питала, 

- капитальные вложения на приобретение, доставку и монтаж. 

2) Расчет себестоимости и отпускной цены продукции: 

- расчет стоимости основных, вспомогательных материалов, тепло-

вой и электрической энергии: при расчете стоимости основных и вспомо-

гательных материалов, необходимых для изготовления материалов, изде-

лий и конструкций определяется их заготовительная стоимость, в состав 

которой помимо отпускной цены предприятия изготовителя включаются 

погрузочно- разгрузочные расходы, стоимость доставки материалов до за-

водского склада, страховые и таможенные платежи т.д. 

- расчет заработной платы основных производственных, вспомога-

тельных рабочих, служащих формовочного цеха и служащих; 

- начисление амортизации по производственным фондам; 

- расчет общепроизводственных и общехозяйственных расходов; 

- расчет себестоимости и отпускной цены продукции.  

3) Расчет технико-экономических показателей производства. По ре-

зультатам работы обучающемуся необходимо рассчитать рентабельность 

производства, срок окупаемости проекта и др.  и сделать соответствующие 

выводы. 

Между параграфами и между главами необходимы смысловые 

связки, чтобы текст курсовой работы был логично выстроен и не содержал 

разрывов в изложении материала. Необходимо формулировать краткие (на 

один абзац) выводы по каждой главе.  

Объем глав, разделов, параграфов в исследовании должен быть 

соразмерным (одинаковым) между собой. 

Оформление ссылок должно быть следующим: внутритекстовые 

ссылки следуют сразу после цитаты в квадратных скобках, ссылаясь на 

список используемой литературы, представленный в конце выпускной 

квалификационной работы. Ссылки оформляются следующим образом: [6, 
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с. 47]: первая цифра (6) означает  номер расположения данного документа 

в списке  использованных источников (литературы), а вторая  (с. 47) – на 

какой странице находится цитируемый материал.  

Практика показывает, что начинать следует с постраничного 

цитирования, а по завершении работы и составлении окончательного 

списка использованной литературы, можно перейти на вариант с 

квадратными скобками. В этом случае не будет сбоев с нумерацией 

источников в сносках и в списке литературы. 

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию 

или иному документу, то ссылку следует начинать словами «Цит. по кн.», 

«Цит. по ст.», «Цит. по уч.». 

Заключение к курсовой работе 

В заключение исследования делаются выводы по всей проделанной 

работе, в соответствии с поставленными в работе задачами. Выводы могут 

оформляться в виде тезисов, рекомендаций, предложений. 

К выводам и рекомендациям предъявляются следующие требования: 

- они должны содержать основные обобщения и итоги теоретических 

и экспериментальных исследований; 

- быть четкими, краткими, однозначными; 

- не должны содержать интерпретаций и ссылок на литературу. 

Общий объем заключения 3-4 страницы. 

После заключения приводится список использованной литературы, 

приложения к курсовому проекту. 

Список использованной литературы (справочно-

библиографического аппарата). Успешное выполнение курсовой работы 

предполагает обстоятельное и творческое изучение специальной 

литературы по проблеме исследования. Список использованных 

источников – это подлинный источниковедческий отчет автора о 

проделанной работе, по которому можно судить об уровне проведенного 

исследования.  

Подбор и изучение литературы для выполнения курсовой работы 

является одним из важных этапов работы обучающегося. Любая 

письменная работа не может считаться научной, если она не снабжена 

справочно-библиографическим аппаратом: списком используемых 

источников по теме исследования и ссылками на цитируемые и 

упоминаемые в тексте документы.  

Литература по теме курсовой работы может быть подобрана 

обучающимся при помощи каталогов, картотек и библиографических 

указателей библиотек. При подборе источников целесообразно изучить все 

виды изданий по исследуемой проблеме: монографии, сборники научных 

трудов и материалы научных конференций, учебники, учебные пособия, 

диссертации, периодические издания, законодательные и нормативные 

акты и т.д. Следует также обращать внимание на ссылки в тексте, 
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имеющиеся в монографиях и статьях. Необходимо изучить периодические 

профессиональные  издания последних лет, так как в них наиболее полно 

освещена практика исследуемой темы.  

Не менее важным является анализ существующих нормативно-

правовых актов: международных договоров, соглашений, конвенций, 

документов, принятых в рамках межправительственных организаций и на 

международных конференциях, законодательства Российской Федерации и 

регионального законодательства Тюменской области.  

Поиск необходимого материала можно осуществлять и с помощью 

поисковых систем Интернет, автоматизированной библиотечно-

информационной системы «ИРБИС» (электронный каталог 

Информационно-библиотечного центра ТИУ), а также в справочно-

правовых информационных системах «Консультант» и «Гарант» и др. 

Библиографический список должен содержать не менее 15 

различных материалов/источников по изученной теме (учебники, учебные 

пособия, периодические издания, в т.ч. сетевые). Не менее 25% 

использованных источников должны быть изданы за последние 5 лет.  

Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы, и 

могут включать: дополнительные материалы,  иллюстрации 

вспомогательного характера, анкеты, методики, документы, материалы, 

содержащие первичную информацию для анализа, таблицы 

статистических данных и т.д.  Правила представления приложений: 

- приложения помещают на страницах, следующих за списком 

использованной литературы. Слово «Приложение» размещают сверху по 

середине страницы над содержательным заголовком после слова 

ПРИЛОЖЕНИЕ (напр., ПРИЛОЖЕНИЕ А); 

- приложения располагают в порядке появления на них ссылок в 

тексте выпускной квалификационной работы;  

- каждое приложение начинается с новой страницы и имеет 

содержательный заголовок наверху посередине страницы;  

- если текст одного приложения расположен на нескольких 

страницах, то в правом верхнем углу страницы пишут «Продолжение 

приложения»  

- приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, 

начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ.  

Номера страниц на листах приложений не ставится. 

Все структурные разделы работы должны быть сшиты или 

переплетены в указанной последовательности.  
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3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

 

В соответствии с целями и задачами курсовая работа не должна быть 

пересказом изученного материала или простой компиляцией (компиляция 

─ несамостоятельное произведение, составленное путем заимствований, 

без собственных наблюдений и выводов), составленной из фрагментов 

используемых статей и книг. 

Курсовая работа должна представлять собой целостную, однородную 

и завершенную работу, в которой должны быть четко сформулированы 

проблема и исследовательские вопросы, обоснована их актуальность, 

изложены степень изученности проблемы и состояние ее исследования. 

При написании текста курсовой работы автору необходимо следить 

за тем, чтобы в ходе изложения не терялась основная мысль работы. 

Следует постоянно контролировать соответствие содержания главы или 

параграфа их заголовкам. Если при написании текста мысль отклонилась 

от темы, ее следует вернуть в нужное русло, либо скорректировать 

структуру работы в соответствии с фактическим ходом изложения. Конец 

каждой главы, параграфа или абзаца должен иметь выводы и логический 

переход к следующему. 

Курсовая работа должна быть написан научным языком, т.е. с 

соблюдением общих норм литературного языка, правил грамматики и с 

учетом особенностей научной речи ─ точности и однозначности, 

терминологии и стиля. 

В современной научной литературе личная манера изложения 

уступила место безличной. Не употребляются личные местоимения «я» и 

«мы». Например, вместо фразы «я предполагаю...» можно сказать 

«предполагается, что...» и т.д. 

Оформление текста работы. Текст курсовой работы должен быть 

выполнен качественно, с применением печатающих устройств или 

машинописным способом. Редактор в формате Word 95, 97, 2000. Формат 

страницы – А 4; шрифт – Times New Roman; кегль – 14; межстрочный 

интервал – 1,5. Выравнивание по ширине, отступ слева – 1,27. Текст 

следует размещать на одной стороне листа бумаги с соблюдением 

следующих размеров полей: левое – 30 мм, правое –10 мм, верхнее – 20 

мм, нижнее – 20 мм. При оформлении работы необходимо соблюдать 

равномерную плотность, контрастность и чёткость изображения по всей 

работе. Не должно быть помарок, перечеркивания, сокращения слов, за 

исключением общепринятых. 

Страницы текста нумеруют арабскими цифрами внизу справа. По 

всему тексту соблюдается сквозная нумерация. Номер титульного листа и 

листа содержание не проставляется, но включается в общую нумерацию 

курсовой работы. Таким образом, впервые нумерация проставляется на 

листе введения, как 3 страница работы. Приложения не нумеруются. Все 



 

 15 

структурные элементы работы: введение, главы основной части, 

заключение, список используемой литературы, приложения должны 

начинаться с новой страницы.  

Заголовки глав печатаются полужирными заглавными буквами и 

располагаются по центру страницы без отступа. Заголовки параграфов 

печатаются полужирными прописными буквами и располагаются по 

центру страницы (первая буква заголовка параграфа заглавная) без 

отступа. Точки в конце заголовков не ставятся. Переносы слов во всех 

заголовках не допускаются. 

Оформление глав и параграфов. Каждая глава курсовой работы 

начинается с новой страницы. Расстояние между главой и параграфом, 

между названием параграфа и последующим текстом должно быть равно 1 

интервалу.  

Главы курсовой работы должны иметь порядковую нумерацию и 

обозначаться арабскими цифрами с точкой, например: ГЛАВА 1., ГЛАВА 

2., ГЛАВА 3. По окончании каждой главы следуют общий вывод по главе.  

Структуру главы составляют параграфы. Параграфы должны быть 

одинаковыми по объему. 

Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах 

каждой главы. Номер включает номер главы и порядковый номер 

параграфа, отделённый точкой, например: 1.1., 1.2., 2.1, 2.2., 2.3. и т.д. 

Оформление табличного материала. Цифровой материал, 

сопоставление и выявление определённых закономерностей оформляют в 

виде таблиц. По содержанию таблицы делятся на аналитические и 

неаналитические. Аналитические таблицы являются результатом 

обработки и анализа цифровых показателей. После таких таблиц делается 

обобщение в качестве нового знания (выводов), которое вводится в текст 

словами: «Данные, представленные в таблице позволяют сделать вывод о 

том, что…», «из таблицы видно, что…», «Данные таблицы позволяют 

заключить, что…» и т.п. Часто такие таблицы дают возможность выявить и 

сформулировать определённые закономерности. В неаналитических 

таблицах помещают, как правило, необработанные статистические данные, 

необходимые лишь для информации или констатации. Обычно таблица 

состоит из следующих элементов: порядкового номера, тематического 

заголовка, заголовков вертикальных граф (шапка таблицы), 

горизонтальных и вертикальных граф (основной части). Все таблицы, если 

их несколько, нумеруются арабскими цифрами, без указания знака номера, 

в пределах главы. Номер размещают в правом верхнем углу над 

заголовком таблицы после слова «Таблица…», например, Таблица 1.1., 

Таблица 2.1. Номер таблицы обозначает: первая цифра – номер главы, 

вторая цифра – порядковый номер таблицы в главе. Таблицы снабжают 

тематическими заголовками, которые располагают по центру страницы и 

пишут с полужирной прописной буквы без точки в конце заголовка.  
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Таблица выполняется на одной странице. Если таблица не умещается 

на одной странице, то она переносится на другие, при этом заголовок таб-

лицы помещается на первой странице, а на следующих страницах следует 

повторить шапку таблицы и под ней поместить надпись: «Продолжение 

таблицы 1.1». Если шапка таблицы громоздкая, допускается ее не повто-

рять. В этом случае пронумеровывают графы и повторяют их нумерацию 

на следующих страницах. Заголовок таблицы не повторяют. Если цифро-

вые или иные данные в графе не приводятся, то ставится тире. Все приво-

димые в таблице данные должны быть достоверны, однородны и сопоста-

вимы, в основе их группировки должны лежать существенные признаки.  

Таким образом, имеющиеся в тексте статистические таблицы и 

рисунки должны быть правильно оформлены. Общее требование таково: 

если таблицу изъять из текста, то ее смысл и источник данных должны 

быть совершенно понятны. Следовательно, необходимо дать точное 

название таблицы, правильно изложить содержание таблицы, размерность 

единиц, период времени, к которому относятся данные таблицы. 

Таблицы рекомендуется включать в приложения, а в тексте 

параграфа целесообразно делать на них сноску: например (см. Приложение 

1). В том случае, если таблицу необходимо разместить по тексту, то 

целесообразно сделать на нее сноску следующего вида –  (см. Таблицу 

1.1.). 

Если таблица были заимствована, то в тематическом заголовке 

таблицы следует сделать ссылку на источник заимствования, например 

[19, С.43], где 19 – порядковый номер источника в списке использованной 

литературы, а С.43 – на какой странице находится приведенная таблица. 

Оформление иллюстраций. Иллюстрации (рисунки, графики, 

диаграммы, эскизы, чертежи и т.д.) располагаются в приложениях. Все 

иллюстрации должны быть пронумерованы (вверху справа). В тексте на 

иллюстрации делаются ссылки, содержащие порядковые номера, под 

которыми иллюстрации помещены в курсовом проекте. 

Оформление справочно-библиографического аппарата 

Основное требование к составлению списка использованных 

источников – единообразное оформление и соблюдение ГОСТ Р 7.0.100-

2018 «Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления».  

Все источники, приведенные в списке, могут быть выделены в 

следующие рубрики и расположены в таком порядке: 

1. Нормативные документы – Конституция, кодексы, текущие 

законы, подзаконные акты – выстраиваются в хронологическом порядке. 

2. Специальная литература – учебники, учебные и учебно-

методические пособия, энциклопедии и справочники, монографии, – в 

алфавитном порядке. 
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3. Периодическая печать – журналы, реферативные сборники, 

газетные публикации – в алфавитном порядке. 

4. Электронные ресурсы – ресурсы Интернет: отдельные сайты, 

базы данных, электронные периодические издания.  

Нормативно-правовая база располагается в следующем порядке: 

Международные правовые акты (Конвенции), Конституция РФ, Кодексы, 

Федеральные законы РФ, указы Президента, постановления 

Правительства, в хронологической последовательности, затем идут 

нормативно-правовые документы субъектов РФ и подзаконные 

нормативные акты  субъекта (постановления, распоряжения глав 

субъектов). 

В списке специальной литературы и периодики сначала указываются 

учебники, энциклопедии, справочники, в алфавитном порядке, затем 

учебные и учебно-методические пособия, монографии в алфавитном 

порядке, затем журналы, реферативные сборники, газетные публикации в 

алфавитном порядке. При этом, нумерация всего списка литературы 

СКВОЗНАЯ. 

Литературные источники располагаются в алфавитном порядке по 

фамилиям первых авторов или по первым буквам названия, когда описание 

источника начинается с него. 

Работы одного автора приводятся и размещаются в хронологическом 

порядке их издания. 

Работа автора, написанная им в соавторстве (и его фамилия стоит 

первой) ставится после работ, которые автор написал единолично. 

После списка использованной литературы на русском языке также по 

алфавиту располагаются работы, изданные на иностранных языках. 

Нумерация работ на русском и иностранных языках должна быть 

сквозной. 

Библиографическое описание  источника включает в себя 

следующие обязательные элементы, приводимые в указанной 

последовательности: 

Заголовок описания. Основное заглавие: сведения, относящиеся к 

заглавию / сведения об ответственности. – Сведения об издании. – Место 

издания: Издательство, год. – Область физической характеристики. 

В итоге библиографическая запись выглядит следующим образом:  

Холостова Е.И. Технико-экономическое обоснование проекта 

строительства жилого дома: учебник для вузов / Е. И. Холостова. – 

Москва: ИПИК, 2020. - 188с.- Текст: непосредственный. 
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