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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ ЕН.02 ИНФОРМАТИКА 

 

1.1. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образова-

тельной программы: учебная дисциплина ЕН.02 Информатика входит в математический 

и общий естественнонаучный цикл. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения учебной дисциплины: 

 

Код  

ПК, ОК 

Знать Уметь 

ОК.01 

ОК.02 

ОК.03 

ОК.04 

ОК.05 

ОК.06 

ОК.07 

ОК.09 

ПК 3.2 

 

- базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ;  

- основные положения и принципы 

построения системы обработки и 

передачи информации;  

- устройство компьютерных сетей и 

сетевых технологий обработки и 

передачи информации;  

- методы и приемы обеспечения 

информационной безопасности;  

- методы и средства сбора, обработ-

ки, хранения, передачи и накопле-

ния информации;  

- общий состав и структуру персо-

нальных электронно- вычислитель-

ных машин (далее - ЭВМ) и вычис-

лительных систем;  

- основные принципы, методы и 

свойства информационных и теле-

коммуникационных технологий, их 

эффективность. 

- выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ;  

- использовать сеть Интернет и ее воз-

можности для организации оператив-

ного обмена информацией;  

- использовать технологии сбора, раз-

мещения, хранения, накопления, пре-

образования и передачи данных в 

профессионально ориентированных 

информационных системах;  

- обрабатывать и анализировать ин-

формацию с применением программ-

ных средств и вычислительной техни-

ки;  

- получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях;  

- применять графические редакторы 

для создания и редактирования изоб-

ражений;  

- применять компьютерные програм-

мы для поиска информации, составле-

ния и оформления документов и пре-

зентаций. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем  

часов 

Объем учебной дисциплины 48 

в том числе: 

 теоретическое обучение 8 

 практические занятия 36 

Самостоятельная работа 4 

Консультации - 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета  
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

 

 

Наименование 

разделов и тем 

 

 

 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

 

 

Объем 

часов 

 

Коды компетен-

ций, формирова-

нию которых 

способствует 

элемент про-

граммы 

1 2 3 4 

Тема 1. Информа-

ция и 

информационные 

технологии. 

Содержание учебного материала 8 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 
Введение. Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии 

общества. Информационный потенциал общества. Информационные ресурсы. Формы 

представления информации. Информационные процессы. Назначение и виды информаци-

онных систем. Информационные технологии. Виды информационных технологий. Клас-

сификация ИТ по сферам применения. Принципы реализации и функционирования ин-

формационных технологий. Инструментарий информационных технологий. 

2 

Практические занятия  

Практическое занятие № 1 «Определение программной конфигурации компьютера» 

Практическое занятие № 2 «Подключение периферийных устройств к ПК» 

Практическое занятие № 3 «Работа файлами и папками в операционной системе Windows» 

6 

Тема 2. Техноло-

гия 

обработки тек-

стовой 

информации 

Содержание учебного материала 12 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 
1. Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных программ. 

Программная конфигурация вычислительных машин. Межпрограммный интерфейс. Си-

стемы обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и обработки тек-

стовых данных. Текстовый файл. Формат файла. Основные элементы текстового докумен-

та. Текстовый процессор Microsoft Word: назначение и функциональные возможности; ин-

терфейс программы; работа с документом (создание, открытие, сохранение, печать); ре-

дактирование и форматирование документа. 

2 



7 

 

Практические занятия 

Практическое занятие № 4 «Создание и редактирование текстового документа» 

Практическое занятие № 5 «Оформление графических элементов и списков в текстовом 

документе» 

Практическое занятие № 6 «Вставка объектов из файлов и других приложений» 

Практическое занятие № 7 «Создание комплексного текстового документа» 

Практическое занятие № 8 «Создание и редактирование отчетов и документов, шаблонов 

учетной документации» 

10 

Самостоятельная работа обучающихся  

Самостоятельная работа №1 «Комплексное использование возможностей MS Word для со-

здания документов» 

1 

Тема 3. Основы 

работы с элек-

тронными табли-

цами 

Содержание учебного материала 6 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 
Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, за-

грузка. Основные компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные компо-

ненты электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной таблицы. Правила записи 

арифметических операций. Форматирование элементов таблицы. Формат числа. 

2 

Практические занятия 

Практическое занятие № 9 «Обработка табличной информации в MS Excel. Работа с функ-

циями» 

Практическое занятие № 10 «Построение диаграмм и графиков в MS Excel» 

4 

Самостоятельная работа обучающихся 

Самостоятельная работа №2 «Комплексное использование возможностей MS Excel» 1 

Тема 4 Основы 

работы с 

мультимедийной 

информацией. 

Системы компь-

ютерной 

графики. 

Содержание учебного материала 10 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 
Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные презентации. Мультиме-

дийные технологии. Назначение и основные возможности MS PowerPoint. Настройка пре-

зентации: анимация, наложение звука, вставка видео, гиперссылки. Растровая, векторная, 

трехмерная графика; форматы графических данных; средства обработки растровой графи-

ки; средства обработки векторной графики. Основы работы с Adobe Photoshop. Компью-

терная и инженерная графика. 

2 
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1 2 3 4 

 Практические занятия 

Практическое занятие № 11 «Создание презентации для наглядного представления дан-

ных» 

Практическое занятие № 12 «Управляющие кнопки и гиперссылки в презентации»  

Практическое занятие № 13 «Основы работы в графическом редакторе CorelDraw» 

Практическое занятие № 14 «Основы работы в графическом редакторе Adobe Photoshop» 
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Самостоятельная работа обучающихся  

Самостоятельная работа №3 «Создание автоматизированной презентации» 
1 

Тема 5. Системы 

управления база-

ми данных. 

Справочно-

поисковые систе-

мы. 

Содержание учебного материала 8 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 

 

Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам данных. Тех-

нологии обработки данных БД. Реляционные базы данных Проектирование однотабличной 

базы данных. Форматы полей. Команды выборки с параметром сортировки, команды уда-

ления и добавления записей. Принципы работы в справочно-поисковых системах. Органи-

зация поиска информации в справочно-поисковых системах. 

2 

Практические занятия 

Практическое занятие № 15 «Создание базы данных, ввод и редактирование данных» 

Практическое занятие № 16 «Создание многотабличной базы данных, установление связей 

между таблицами» 

Практическое занятие № 17 «Создание вычислимых полей, запросов в базы данных. Вло-

жение файлов и изображений в записи базы данных» 

6 

Тема 6 Структура 

и 

классификация 

систем 

автоматизиро-

ванного 

проектирования 

Содержание учебного материала 4 ОК 01-07,  

ОК 09, 

ПК 3.2 
Основные понятия и классификация систем автоматизированного проектирования. Струк-

тура систем автоматизированного проектирования. Виды профессиональных автоматизи-

рованных систем. Функции, характеристики и примеры CAE/CAD/CAM-систем. Ком-

плексные автоматизированные системы КОМПAС-3D, ADEM. 

2 

Практические занятия 

Практическое занятие № 18 «Трехмерное моделирование сложных тел» 
2 

Самостоятельная работа обучающихся  

Самостоятельная работа №4 «Построение детали по предложенному чертежу» 
1 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2  

Всего: 48  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Учебные занятия проводятся с применением интерактивных форм работы, которые 

стимулируют познавательную мотивацию обучающихся, помогают поддержать мотивацию 

обучающихся к получению знаний, налаживанию позитивных межличностных отноше-

ний, способствуют установлению доброжелательной атмосферы. Инициирование и под-

держка исследовательской деятельности обучающихся в рамках реализации ими индиви-

дуальных и групповых исследовательских проектов, дает возможность приобрести навык 

самостоятельного решения проблемы, навык генерирования и оформления собственных 

идей, навык уважительного отношения к чужим идеям, навык публичного выступления 

перед аудиторией, аргументирования и отстаивания своей точки зрения.  

Для позитивного восприятия обучающимися требований преподавателя, 

привлечения их внимания к обсуждаемой на учебном занятии информации, активизации 

их познавательной деятельности между преподавателем и обучающимися 

устанавливаются доверительные отношения. 

На учебном занятии соблюдаются общепринятые нормы поведения, правила обще-

ния со старшими (преподавателем) и сверстниками (обучающимися), принципы учебной 

дисциплины и самоорганизации. 

 

3.1. Материально-техническое обеспечение реализации рабочей программы 
Реализация рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02 Информатика обеспе-

чена следующими специальными помещениями: 

1. Учебная аудитория для проведения лекционных (теоретических) и лабора-

торных/практических занятий, индивидуальных и групповых консультаций, текущего 

контроля и промежуточной аттестации – кабинет Информатики, оснащенный: 

Перечень учебно-наглядных пособий: тематические папки дидактических материа-

лов, презентации по дисциплине, комплект методических указаний. 

Оборудование: компьютер в комплекте – 12 шт., проектор – 1 шт.; экран проекци-

онный – 1 шт., стол компьютерный – 12 шт., кресла поворотные – 12 шт., набор учениче-

ской мебели – 15 шт., доска меловая – 1 шт. 

2. Помещение для самостоятельной работы обучающихся с возможностью подклю-

чения к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-

образовательную среду. 

Оборудование: компьютер в комплекте – 3 шт., учебные столы – 5 шт., стулья – 10 

шт., доска меловая – 1 шт. 

           Программное обеспечение:  

 лицензионное программное обеспечения общего и специального назначения: 

Microsoft Windows; Microsoft Office Professional Plus;  

 Zoom (бесплатная версия) – свободно-распространяемое ПО. 

 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02 Информатика 

библиотечный фонд укомплектован печатными и электронными образовательными и ин-

формационными ресурсами. 

3.2.1 Основные источники 

1. Новожилов О.П. Информатика: учебник для СПО : Учебник / О. П. Новожилов. - 

3-е изд., пер. и доп. – М : Издательство Юрайт, 2019. - 620 с. - (Профессиональное образо-

вание) – URL : https://urait.ru/bcode/427004 – Текст : электронный. 

2. Новожилов, О. П. Информатика в 2 ч. Часть 1: учебник для среднего профессио-

нального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-



10 

 

тельство Юрайт, 2020. — 320 с. — (Профессиональное образование). – URL :  

https://urait.ru/bcode/448995 – Текст : электронный.            

 3. Новожилов, О. П. Информатика в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего профессио-

нального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Изда-

тельство Юрайт, 2020. — 302 с. — (Профессиональное образование). – URL :  

https://www.biblio-online.ru/bcode/441939 – Текст : электронный.              

4. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1: учебник для среднего профессио-

нального образования / В. В. Трофимов; под редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., пе-

рераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 553 с. — (Профессиональное обра-

зование). – URL : https://urait.ru/bcode/448997 – Текст : электронный. 

           5. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессио-

нального образования / В. В. Трофимов; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е 

изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2020. — 406 с. — (Профессиональ-

ное образование). – URL :  https://urait.ru/bcode/448998  – Текст : электронный. 

 

3.2.2 Дополнительные источники 

1. Информатика : методические указания по выполнению практических и самосто-

ятельных работ для обучающихся по программам подготовки специалистов среднего зве-

на (второй курс) очной формы обучения / ТИУ ; сост. М. А. Золотухина. - Тюмень : ТИУ, 

2019. - 32 с. - Текст : непосредственный.   

2. Гаврилов, М.В. Информатика и информационные технологии: учебник для СПО/ 

М.В. Гаврилов, В.А. Климов. – 4-е изд., испр. и доп. – Москва : Издательство Юрайт, 

2022. – 383 с. – Текст : электронный. // ЭБС «Юрайт». – URL : https://urait.ru/bcode/489603 

3. Советов, Б.Я. Информационные технологии: учебник для СПО/ Б.Я. Советов, 

В.В. Цехановский. – 6-е изд., перераб. и доп. – Москва : Издательство Юрайт, 2022. – 327 

с. – Текст : электронный. // ЭБС «Юрайт». – URL : https://urait.ru/bcode/489604 

 

3.2.3 Электронные издания (электронные ресурсы) 

1. Курс по дисциплине Информатика в системе Educon – URL: 

https://educon2.tyuiu.ru/course/view.php?id=21991- Текст: электронный. 

2. Теоретический минимум по Информатике – URL : teormin.ifmo.ru (csin.ru) - Текст : 

электронный. 

3. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов – URL : 

http://fcior.edu.ru - Текст : электронный.   
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ  

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения (знания, умения) Показатели оценки Методы оценки 

Знать: 

- базовые системные программные про-

дукты и пакеты прикладных программ;  

- основные положения и принципы по-

строения системы обработки и передачи 

информации;  

- устройство компьютерных сетей и се-

тевых технологий обработки и передачи 

информации; методы и приемы обеспе-

чения информационной безопасности;  

- методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления ин-

формации;  

- общий состав и структуру персональ-

ных электронно- вычислительных машин 

(далее - ЭВМ) и вычислительных систем;  

- основные принципы, методы и свойства 

информационных и телекоммуникацион-

ных технологий, их эффективность. 

Приложение1 

Устное и пись-

менное выпол-

нение индиви-

дуальных прак-

тических работ. 

Решение тесто-

вых заданий. 

 

Уметь: 

- выполнять расчеты с использованием 

прикладных компьютерных программ;  

- использовать сеть Интернет и ее воз-

можности для организации оперативного 

обмена информацией;  

- использовать технологии сбора, разме-

щения, хранения, накопления, преобра-

зования и передачи данных в профессио-

нально ориентированных информацион-

ных системах;  

- обрабатывать и анализировать инфор-

мацию с применением программных 

средств и вычислительной техники;  

- получать информацию в локальных и 

глобальных компьютерных сетях;  

- применять графические редакторы для 

создания и редактирования изображений;  

- применять компьютерные программы 

для поиска информации, составления и 

оформления документов и презентаций. 

Выполнение работ в соот-

ветствии с заданием 

Оценка резуль-

татов выполне-

ния практиче-

ских работ. 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

работ. 
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Приложение 1. 

Критерии и нормы оценки  

1. Оценка письменных контрольных работ обучающихся  

Ответ оценивается отметкой «отлично», если: 

 Работа выполнена полностью; 

 в логических рассуждениях и обосновании решения нет пробелов и ошибок; 

 в решении нет математических ошибок (возможна одна неточность, описка, кото-

рая не является следствием незнания или непонимания учебного материала). 

Отметка «хорошо» ставится в следующих случаях: 

 работа выполнена полностью, но обоснования шагов решения недостаточны (если 

умение обосновывать рассуждения не являлось специальным объектом проверки); 

 допущены одна ошибка или есть два – три недочѐта в выкладках, рисунках, черте-

жах или графиках (если эти виды работ не являлись специальным объектом про-

верки). 

Отметка «удовлетворительно» ставится, если: 

 допущено более одной ошибки или более двух – трех недочетов в выкладках, чер-

тежах или графиках, но обучающийся обладает обязательными умениями по про-

веряемой теме. 

Отметка «неудовлетворительно» ставится, если: 

 допущены существенные ошибки, показавшие, что обучающийся не обладает обя-

зательными умениями по данной теме в полной мере. 

Учитель может повысить отметку за оригинальный ответ на вопрос или оригинальное 

решение задачи, которые свидетельствуют о высоком математическом развитии обу-

чающегося; за решение более сложной задачи или ответ на более сложный вопрос, 

предложенные обучающемуся дополнительно после выполнения им каких-либо других 

заданий. 

2. Оценка устных ответов обучающихся 

Ответ оценивается отметкой «отлично», если обучающийся: 

 полно раскрыл содержание материала в объеме, предусмотренном программой и 

учебником; 

 изложил материал грамотным языком, точно используя математическую термино-

логию и символику, в определенной логической последовательности; 

 правильно выполнил рисунки, чертежи, графики, сопутствующие ответу; 
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 показал умение иллюстрировать теорию конкретными примерами, применять ее в 

новой ситуации при выполнении практического задания; 

 продемонстрировал знание теории ранее изученных сопутствующих тем, сформи-

рованность и устойчивость используемых при ответе умений и навыков; 

 отвечал самостоятельно, без наводящих вопросов учителя; 

 возможны одна – две неточности при освещение второстепенных вопросов или в 

выкладках, которые ученик легко исправил после замечания учителя. 

Ответ оценивается отметкой «хорошо», если удовлетворяет в основном требованиям 

на оценку «отлично», но при этом имеет один из недостатков: 

 в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившее математическое со-

держание ответа; 

 допущены один – два недочета при освещении основного содержания ответа, ис-

правленные после замечания учителя; 

 допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных во-

просов или в выкладках, легко исправленные после замечания учителя. 

Отметка «удовлетворительно» ставится в следующих случаях: 

 неполно раскрыто содержание материала (содержание изложено фрагментарно, не 

всегда последовательно), но показано общее понимание вопроса и продемонстри-

рованы умения, достаточные для усвоения программного материала (определены 

«Планируемыми результатами обучения» в настоящей программе); 

 имелись затруднения или допущены ошибки в определении математической тер-

минологии, чертежах, выкладках, исправленные после нескольких наводящих во-

просов учителя; 

 обучающийся не справился с применением теории в новой ситуации при выполне-

нии практического задания, но выполнил задания обязательного уровня сложности 

по данной теме; 

 при достаточном знании теоретического материала выявлена недостаточная сфор-

мированность основных умений и навыков. 

Отметка «неудовлетворительно» ставится в следующих случаях: 

 не раскрыто основное содержание учебного материала; 

 обнаружено незнание учеником большей или наиболее важной части учебного ма-

териала; 

 допущены ошибки в определении понятий, при использовании математической 

терминологии, в рисунках, чертежах или графиках, в выкладках, которые не ис-

правлены после нескольких наводящих вопросов учителя. 
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