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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ЕН. 02 ИНФОРМАТИКА 

 

1.1. Место дисциплины в структуре образовательной программы: дисциплина 

ЕН.02 Информатика входит в математический и общий естественнонаучный учебный цикл 

ППССЗ. 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

Код ПК, 

ОК 

Умения Знания Практический 

опыт 

ОК 1, 3-

5, 8, 9  

- выполнять расчеты с 

использованием 

прикладных 

компьютерных программ; 

- использовать 

информационно 

телекоммуникационную 

сеть «Интернет» (далее - 

сеть Интернет) и ее 

возможности для 

организации 

оперативного обмена 

информацией; 

- использовать 

технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, 

преобразования и 

передачи данных в 

профессионально-

ориентированных 

информационных 

системах; 

- обрабатывать и 

анализировать 

информацию с 

применением 

программных средств и 

вычислительной техники; 

- получать информацию в 

локальных и глобальных 

компьютерных сетях; 

- применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования 

изображений; 

- применять 

компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления 

и оформления документов 

- базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ; 

- основные положения и 

принципы построения 

системы обработки и 

передачи информации; 

- устройство компьютерных 

сетей и сетевых технологий 

обработки и передачи 

информации; 

- методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности; 

- методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации; 

- общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин и 

вычислительных систем; 

- основные принципы, 

методы и свойства 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий, их 

эффективность. 

 

- применения 

прикладного 

программного 

обеспечения, 

компьютерных сетей 

для обработки, 

хранения, анализа и 

передачи 

информации 

различного вида, 

оформления 

документов и 

презентаций 
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и презентаций. 

 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной 

сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 

ситуациях; 

ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального 

и культурного контекста; 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и 

укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы 124 

в том числе:  

теоретическое обучение 24 

практические занятия 60 

Самостоятельная работа (в том числе консультации)  40 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН. 02 ИНФОРМАТИКА 

  

Наименование 

разделов и тем 
Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Тема 1. 

Информация и 

информационные 

технологии. 

Содержание учебного материала  2 ОК 1, 8, 9 

Введение. Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии 

общества. Информационный потенциал общества. Информационные ресурсы. Формы 

представления информации. Информационные процессы. Назначение и виды 

информационных систем. Информационные технологии. Виды информационных 

технологий. Классификация ИТ по сферам применения. Принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. Инструментарий информационных 

технологий. 

Самостоятельная работа: 

Составить схемы «Состав и структура персональных электронно-вычислительных машин 

(ЭВМ)», «Состав и структура вычислительных систем» 

8 

Тема 2. 

Технология 

обработки 

текстовой 

информации 

Содержание учебного материала  2 ОК 3-5, 9 

1. Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных 

программ. Программная конфигурация вычислительных машин. Межпрограммный 

интерфейс. Системы обработки текста, их базовые возможности. Принципы создания и 

обработки текстовых данных. Текстовый файл. Формат файла. Основные элементы 

текстового документа. Текстовый редактор MicrosoftWord: назначение и функциональные 

возможности; интерфейс программы; работа с документом (создание, открытие, сохранение, 

печать); редактирование и форматирование документа. 

2. Установка на ПК пакета прикладных программ по профилю специальности. Перевод 

текстов. Освоение соответствующего программного обеспечения. Первичные настройки 

текстового процессора. Работа с фрагментом текста. Параметры страницы. Номера страниц. 

Колонтитул. Границы и заливка. Создание и форматирование таблиц. Работа со списками. 

Проверка на правописание. Печать документов. Вставка объектов из файлов и других 

приложений. Создание комплексного текстового документа. 



8 

 

Практические занятия 

Выполнение практической работы № 1 – 5 текстовый редактор MicrosoftWord 

10 

Самостоятельная работа: 

Подготовить макет пояснительной записки 

6 

Тема 3. Основы 

работы с 

электронными 

таблицами 

Содержание учебного материала  2 ОК 3-5, 9 

1. Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, 

загрузка. Основные компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные 

компоненты электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной таблицы. Правила 

записи арифметических операций. Форматирование элементов таблицы. Формат числа. 

2. Интерфейс Microsoft Excel. Создание и оформление таблиц в MS Еxcel. Ввод и 

использование формул. Использование стандартных функций.  

3. Создание сложных формул с использованием стандартных функций. Построение 

диаграмм и графиков. Фильтрация данных. Формат ячеек. 

Практические занятия 

Выполнение практической работы № 1 – 5 табличный процессор Microsoft Еxcel 

10 

Самостоятельная работа: 

Подготовить расчетную ведомость 

6 

Тема 4. Основы 

работы с 

мультимедийной 

информацией. 

Содержание учебного материала  4 ОК 3-5, 9 

Понятие мультимедиа. Объекты мультимедиа. Мультимедийные презентации. 

Мультимедийные технологии. Назначение и основные возможности MS PowerPoint. 

Настройка презентации: анимация, наложение звука, вставка видео, гиперссылки. Растровая, 

векторная, трехмерная графика; форматы графических данных; средства обработки 

растровой графики; средства обработки векторной графики. 

Практические занятия 

1. Создание презентации средствами MS PowerPoint. Добавление звука и видео в 

презентации. Настройка анимации. 

2. Создание электронных образовательных ресурсов по профилю специальности с 

использованием облачных сервисов. 

10 

Самостоятельная работа: 

Подготовить презентацию по теме 1. Информация и информационные технологии 

6 

Тема 5. Системы 

компьютерной 

графики. 

Содержание учебного материала  4 ОК 3-5, 9 

Основы работы с AdobePhotoshop. Компьютерная и инженерная графика. 

Практические занятия 

1. Создание простых фигур в CorelDraw. Основы работы с текстом. Преобразование 

10 
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текста в CorelDraw. 

2. Создание основных фигур в AdobePhotoshop. Слои. Управление цветом в 

AdobePhotoshop. Средства ретуши. Сканирование графических объектов. 

Самостоятельная работа: 

Создать рекламный проспект 

6 

Тема 6. Системы 

управления 

базами данных. 

Содержание учебного материала  4 

Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам данных. 

Технологии обработки данных БД. Реляционные базы данных Проектирование 

однотабличной базы данных. Форматы полей. Команды выборки с параметром сортировки, 

команды удаления и добавления записей.  

Практические занятия 

Выполнение практической работы № 1 – 3 Системы управления базами данных Microsoft 

Access 

10 

Самостоятельная работа: 

Создать БД «Клиентская база СТО» 

4 

Тема 7. 

Справочно-

поисковые 

системы. 

Содержание учебного материала  4 ОК 3-5, 9 

Принципы работы в справочно-поисковых системах. Организация поиска информации в 

справочно-поисковых системах. 

Практические занятия 

Выполнение запросов по поиску информации в СПС «Консультант Плюс»/ «Гарант». 

10 

Самостоятельная работа: 

Провести мониторинг нормативной базы по направлению своей деятельности 

4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2 

Всего: 124 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 
С целью реализации компетентностного подхода при изучении дисциплины ЕН.02 

Информатика используются активные и интерактивные формы проведения занятий 

(творческие задания, анализ конкретных ситуаций (кейс-метод), разработка проекта, 

компьютерные симуляции, разбор конкретных ситуаций). 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация программы учебной дисциплины обеспечена учебным кабинетом 

информатики и информационных технологий, оснащённым следующим оборудованием: 

Перечень учебно-наглядных пособий:  

Плакат по теме «Техника безопасности при работе на ПК», схема 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности». 

Учебная мебель: столы, стулья, доска меловая. 

ПК, мультимедийное оборудование 

ПК – 17 шт., мультимедийное оборудование. 

Лицензионное программное обеспечение 

лицензионное программное обеспечение общего и специального назначения 

(Microsoft Windows (договор №6714-20 от 31.08.2020 до 31.08.2021), Microsoft Office 

Professional Plus (договор №6714-20 от 31.08.2020 до 31.08.2021), Zoom (бесплатная 

версия) – свободно-распространяемое ПО.  

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 
Для реализации программы учебной дисциплины библиотечный фонд имеет 

печатные и информационные ресурсы 

 

3.2.1. Основные источники: 

1. Новожилов  О. П. Информатика в 2 ч. Часть 1 : учебник / О. П. Новожилов. - 3-е 

изд., пер. и доп. - Москва : Юрайт, 2018. - 320 с. - (Профессиональное образование).  - 

Текст : электронный. - URL: http://www.biblio-online.ru/book/AA24B00F-EE29-4D83-B935-

01A3776DCFD3 (дата обращения:  25.08.2022).  

2. Новожилов О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2 : учебник / О. П. Новожилов. - 3-е 

изд., пер. и доп. - Москва : Юрайт, 2018. - 302 с. - (Профессиональное образование). - 

Текст : электронный. - URL: http://www.biblio-online.ru/book/C9811C60-1073-4857-AF64-

2288A7D443A1 (дата обращения:  25.08.2022).  

3. Трофимов  В. В. Информатика в 2 т. Том 2 : учебник для СПО / В. В. Трофимов. 

- 3-е изд., пер. и доп. - Электрон. дан.col. - Москва : Юрайт, 2018. - 406 с. - 

(Профессиональное образование). - Текст : электронный. - URL: http://www.biblio-

online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-A00B-3979EC8273C8 (дата обращения:  25.08.2022).  

4. Трофимов  В. В. Информатика в 2 т. Том 1 : учебник для СПО / В. В. Трофимов. 

- 3-е изд., пер. и доп. - Электрон. дан.col. - М : Издательство Юрайт, 2018. - 553 с. - 

(Профессиональное образование). - Текст : электронный. - URL: http://www.biblio-

online.ru/book/87EC2130-3EBB-45B7-B195-1A9C561ED9D9 (дата обращения:  25.08.2022).  

 

3.2.2. Дополнительные источники:  
1. Демин, А. Ю. Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / А. Ю. Демин, В. А. Дорофеев. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2022. — 133 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-07984-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/494500 (дата обращения: 25.08.2022). 

 

 

 

http://www.biblio-online.ru/book/AA24B00F-EE29-4D83-B935-01A3776DCFD3
http://www.biblio-online.ru/book/AA24B00F-EE29-4D83-B935-01A3776DCFD3
http://www.biblio-online.ru/book/C9811C60-1073-4857-AF64-2288A7D443A1
http://www.biblio-online.ru/book/C9811C60-1073-4857-AF64-2288A7D443A1
http://www.biblio-online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-A00B-3979EC8273C8
http://www.biblio-online.ru/book/14FE5928-69CF-41EC-A00B-3979EC8273C8
http://www.biblio-online.ru/book/87EC2130-3EBB-45B7-B195-1A9C561ED9D9
http://www.biblio-online.ru/book/87EC2130-3EBB-45B7-B195-1A9C561ED9D9
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3.2.3. Профессиональные базы данных: 
1. Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам. 

Раздел. Информатика и информационные технологии» :  [сайт]. – URL :  https://habr.com/ 

(дата обращения: 29.03.2023). - Текст : электронный. 

2. Крупнейший веб-сервис для хостинга IT-проектов и их совместной разработки :  

[сайт]. – URL :   https://github.com/  (дата обращения: 29.03.2023). - Текст : электронный. 

3. База книг и публикаций Электронной библиотеки «Наука и Техника» :  [сайт]. – 

URL :  http://www.n-t.ru  (дата обращения: 29.03.2023). - Текст : электронный. 

 

3.2.4. Электронные издания (электронные ресурсы): 

1. Электронная библиотека. Электронные учебники : [сайт]. – URL : 

http://subscribe.ru/group/mehanika-studentam/ (дата обращения 29.05.2020). – Текст : 

электронный. 

2. Образовательные ресурсы Интернета – Информатика : [сайт]. – URL : 

http://www.alleng.ru/edu/comp.htm (дата обращения 29.05.2020). – Текст : электронный 

3. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов 

[Электронный ресурс]: Учебно-методические материалы : [сайт]. – URL : www.fcior.edu.ru 

(дата обращения 30.05.2020). – Текст : электронный. 

4. Международный компьютерный еженедельник Computerworld России : 

[сайт]. – URL : http://www.osp.ru/cw/#home (дата обращения 29.05.2020). – Текст : 

электронный. 

5. Специализированный портал «Информационно-коммуникационные технологии 

в образовании» : [сайт]. – URL : http://www.ict.edu.ru (дата обращения 29.05.2020). – Текст 

: электронный. 

 

 

https://habr.com/
http://www.n-t.ru/
http://subscribe.ru/group/mehanika-studentam/
http://www.alleng.ru/edu/comp.htm
http://www.fcior.edu.ru/
http://www.osp.ru/cw/#home
http://www.ict.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

базовые системные 

программные продукты и 

пакеты прикладных 

программ 

Демонстрирует знания 

номенклатуры и порядка 

использования программных 

продуктов, положения и 

принципы построения 

системы обработки и передачи 

информации 

Устный опрос 

Накопительное 

оценивание 

основные положения и 

принципы построения 

системы обработки и 

передачи информации 

Владеет и демонстрирует 

методами обработки и 

передачи информации 

Устный опрос 

Накопительное 

оценивание 

устройство компьютерных 

сетей и сетевых технологий 

обработки и передачи 

информации 

Демонстрирует знания 

устройства компьютерных 

сетей и сетевых технологий 

обработки и передачи 

информации; методы и 

приемы обеспечения 

информационной 

безопасности 

Тестирование 

методы и приемы 

обеспечения 

информационной 

безопасности 

Владеет минимальными 

методами и приемами 

обеспечения информационной 

безопасности 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

методы и средства сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации 

Владеет и демонстрирует 

методами и средствами сбора, 

обработки, хранения, 

передачи и накопления 

информации 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

общий состав и структуру 

персональных электронно-

вычислительных машин и 

вычислительных систем 

Демонстрирует знания по 

периферийным устройствам 

Тестирование 

основные принципы, 

методы и свойства 

информационных и 

телекоммуникационных 

технологий, их 

эффективность 

Владеет информационными и 

телекоммуникационными 

технологиями 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 
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выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

Умения: 

выполнять расчеты с 

использованием 

прикладных компьютерных 

программ 

Выполняет расчеты в 

прикладных программах 

Экспертное наблюдение 

за выполнением 

практических работ 

использовать 

информационно 

телекоммуникационную 

сеть «Интернет» (далее - 

сеть Интернет) и ее 

возможности для 

организации оперативного 

обмена информацией 

Использует сеть Интернет и ее 

возможности для организации 

оперативного обмена 

информацией 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

использовать технологии 

сбора, размещения, 

хранения, накопления, 

преобразования и передачи 

данных в профессионально-

ориентированных 

информационных системах 

Использует технологии сбора, 

размещения, хранения, 

накопления, преобразования и 

передачи данных 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

обрабатывать и 

анализировать информацию 

с применением 

программных средств и 

вычислительной техники 

Обрабатывает и анализирует 

информацию с применением 

программных средств и 

вычислительной техники 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

получать информацию в 

локальных и глобальных 

компьютерных сетях 

Использует сеть Интернет и ее 

возможности для получения 

информации в локальных и 

глобальных компьютерных 

сетях 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

применять графические 

редакторы для создания и 

редактирования 

изображений 

Использует графические 

редакторы для создания и 

редактирования изображений 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 
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самостоятельных работ. 

применять компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций 

Применяет компьютерные 

программы для поиска 

информации, составления и 

оформления документов и 

презентаций 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 

Практический опыт 

- применения прикладного 

программного обеспечения, 

компьютерных сетей для 

обработки, хранения, 

анализа и передачи 

информации различного 

вида, оформления 

документов и презентаций 

 

Использует прикладные 

компьютерные программы в 

профессиональной 

деятельности. 

Экспертная оценка, 

направленная на оценку 

качественных 

результатов 

практической 

деятельности в ходе 

выполнения 

практических и 

самостоятельных работ. 
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